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1 Altalanos rendelkezések

A torvényben eldirt adatvédelmi kovetelmények teljesitése, a kezelt adatok védelme érdekében
ez a szabalyzat foglalja magaban az adatkezelés és adattovabbitas rendjét az ELTE Trefort
Agoston Gyakorlo Gimnaziumban.

A szabalyzat 6sszhangban van az Eurdpai Parlament és a Tanacs ,,a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol” szolo 2016/679-es szamu rendeletével (General Data Protection Regulation,
GDPR).

1.1 Jogszabalyi hattér

Az Adatkezelési Szabalyzat az alabbi jogszabalyok alapjan késziilt:

2011. évi CXII. torvény az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

1993. évi XLVI. torvény a statisztikarol

1992. évi XXXIII. torvény a kozalkalmazottak jogéllasarol

2012. évi L. térvény a munka térvénykonyvérdl

2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrdl (a tovibbiakban Nkt)

20/2012. (VI 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol (a tovabbiakban R)

e 229/2012. (VHI. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrél szolo torvény
végrehajtasarol

e 2005. évi CXXXIIIL torvény a személy- €s vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol

e Az Europai Parlament és a Tanacs 2016/679 rendelete (a tovabbiakban GDPR)

e 100/1997. (VI.13.) Kormanyrendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatarol

1.2 Az Adatkezelési Szabalyzat célja

Az ELTE Trefort Agoston Gyakorlé Gimnaziumban folyé adatkezelésnek és adattovabbitasnak
mindenben meg kell felelnie a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak. Ennek keretében a jelen
szabalyzat legfontosabb céljai az alabbiak:

e az intézményi adatkezelés és adatfeldolgozas szabalyainak rogzitése

e azon személyes ¢és kiilonleges adatok korének megismertetése az intézménnyel
jogviszonyban allokkal, amelyeket az intézmény az iskola tanuléirol, az intézményben
tanulo hallgatokrol, a kozalkalmazottairdl nyilvantart

az adattovabbitasi szabalyok rogzitése

az adatok kezelésére és tovabbitasara meghatalmazott munkavallalok korének rogzitése
a nyilvantartott adatok helyesbitési, torlési rendjének meghatarozasa

az adatnyilvantartasban érintett személyek jogai és e jogok érvényesitési rendjének
kozlése

e aszolgalati titok védelmével kapcsolatos rendelkezések meghatarozasa.



1.3 Az Adatkezelési Szabalyzat személyi és idobeli hatalya

Az Adatkezelési Szabalyzat betartdsa az intézmény vezetdjére, valamennyi foglalkoztatottjara,
munkara jelentkezdre, palyazojara, tanuldjara, az intézményben gyakorlatukat folytatd
egyetemi hallgatokra és az intézménnyel szerzddéses jogviszonyban allora nézve kotelezd
érvenyil.

Az Adatkezelési Szabalyzat az intézményvezetd jovahagyasanak idOpontjaval 1ép hatalyba, és
hatérozatlan iddre szol.

Az Adatkezelési Szabalyzatot tanuloi jogviszony létesitése esetén a tanuld — a kiskora tanuld
szlil6je — koteles tudomdasul venni; beiratkozéaskor az intézmény adatkezelési tevékenységérol a
tanulot és a sziil6t irdsban tdjékoztatni kell. A tanul6i adatkezelés id6tartamara a R 1. szamu
mellékletének 1. részében eldirt Orzési iddé vonatkozik. A rendeletben nem szabalyozott
esetekben a kozépiskolaba vald jelentkezést6l kezd6déen legfeljebb a tanuldi jogviszony
megszlinését kovetd harmadik év december 31-ig terjed. Az irattari 6rzési id6 leteltével az
adatkezelést meg kell sziintetni.

Az Adatkezelési Szabalyzatot a hallgatoéi jogviszonya keretében az intézményben tanuld
egyetemi hallgat6 koteles tudomasul venni, 6t els6 megjelenésekor az intézmény adatkezelési
tevékenységérdl tajékoztatni kell. Az adatkezelés iddtartama az intézményben toltott félévre
terjed Ki.

Az Adatkezelési Szabalyzatot a munkaviszonyt 1étesitd, a munkaviszonyban all6 munkavallald
koteles tudomasul venni, errél a Munka térvénykonyve 46.§ (1) szakasza szerint késziilt irdsos
tajékoztatoban tajékoztatni kell. A munkavallalok adatainak kezelése a R 1. szamu
mellékletének I. részében eldirt Orzési id6 vonatkozik. A rendeletben nem szabdlyozott
esetekben a jogviszony kezdetétdl a jogviszony megsziinését kovetd 6todik év december 31.
napjaig terjedhet. Az irattari Orzési id6 leteltével az adatkezelést meg kell sziintetni. A
munkaviszonnyal kapcsolatos adatok — a jogszabalyi el6irasok szerint — nem selejtezhetok.

2 Az adatkezelésre vonatkozé alapfogalmak

érintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy

személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett) vonatkozo
barmely informdacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
moédon, kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatirozé adat, online
azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato

kiilonleges adat: faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a természetes
személyek egyedi azonositasat célzo genetikai €s biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok
és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsagara vonatkozo
személyes adatok

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatds, lekérdezés, betekintés,
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felhasznalas, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdveé tétel utjan,
Osszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

az adatkezelés Kkorlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol
nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizalt, decentralizalt vagy

funkcionalis vagy foldrajzi szempontok Szerint — tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalléan vagy masokkal
egylitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unids vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezeldt vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo6 kiilonds szempontokat
az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik fél-e.
Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami
joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfelelden az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kdozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen irdnyitdsa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak

az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tdjékoztatason
alapuld ¢és egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredmeényezi

genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozo
vonatkoz6 egyedi informacidt hordoz, és amely elsdsorban az emlitett természetes személybdl
vett biologiai minta elemz¢€sébdl ered

biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzoire
vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetové
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat

egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
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szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol

feliigyeleti hatosag: Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hivatal
(tovabbiakban NAIH)

3 Az intézményben nyilvantartott adatok kore

3.1 A tanulok nyilvantartott és kezelt adatai

3.1.1 A Kozoktatas Informacios Rendszerében kezelt tanuldi adatok

Az intézmény kezeli a Kozoktatas Informacidés Rendszerében nyilvantartott, az Nkt. 44. § (2)
¢s (5) bekezdésében foglaltak alapjan az intézmény tanuloi, illetdleg az intézménybe
felvételiiket, atvételiiket kéro tanulok esetén a tanulo

a) nevét,

b) nemét,

C) sziiletési helyét és idejét,

d) tarsadalombiztositasi azonosité jelét,

e) oktatasi azonositd szamat,

f) anyja nevét,

g) lakohelyét, tartozkodasi helyét,

h) allampolgarsagat,

1) sajatos nevelési igénye, beilleszkedési, tanulasi és magatartasi nehézsége tényét,

j) didkigazolvanyanak szamat,

k) jogviszonyaval kapcsolatban azt, hogy magantanuld-e, tankoteles-e, jogviszonya
szlinetelésének kezdetét és befejezésének idejét,

I) jogviszonya keletkezésének, megsziinésének jogcimét és idejét,

m) nevelési-oktatasi intézményének nevét, cimét, OM azonositojat,

n) jogviszonyat megalapozo kdznevelési alapfeladatot,

0) nevelésének, oktatasanak helyét,

p) felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatokat,

q) tanulmanyai varhato befejezésének idejét,

r) évfolyamat,

S) azon adatat, hogy melyik évfolyamon, mely orszagban vett részt az Nkt 9. § (4)
bekezdése alapjan szervezett hataron tuli kirandulason.

3.1.2 A tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos tovabbi adatok

Az intézmény az Nkt 41. § (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan a tanuld tovabbi adatait
tartja nyilvan:

a) a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, neme, allampolgarsaga, lakohelyének,
tartozkodasi helyének cime, tdrsadalombiztositdsi azonositd jele, nem magyar
allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo tartézkodas jogcime és a
tartdzkodasra jogositod okirat megnevezése, szama,

b) sziiloje, torvényes képviseldje neve, lakohelye, tartozkodasi helye, telefonszama,



c) agyermek 6vodai fejlédésével kapcsolatos adatok,
d) a gyermek 6vodai jogviszonyaval, a tanul6 tanuloi jogviszonyaval kapcsolatos adatok
da) felvételivel kapcsolatos adatok,
db) az a kdznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul,
dc) jogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
dd) a gyermek, tanuld mulasztasaval kapcsolatos adatok,
de) kiemelt figyelmet igénylé gyermekre, tanuldra vonatkozé adatok,
df) a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
dg) a gyermek, tanul6 oktatasi azonositd szama,
dh) mérési azonosito,
e) atanuldi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
ea) a magantanuloi jogallassal kapcsolatos adatok,
eb) a tanuld6 magatartasanak, szorgalmanak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,
ec) felndttoktatas esetében az oktatas munkarendjével kapcsolatos adatok,
ed) a tanuldi fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,
ee) a tanulo diakigazolvanyanak sorszama,
ef) a tankonyvellatassal kapcsolatos adatok,
eg) évfolyamismétlésre vonatkozo adatok,
eh) a tanuldi jogviszony megsziinésének idépontja és oka,
f) az orszagos mérés-értékelés adatai,
g) azt, hogy a tanuldé hanyadik évfolyamon, mely orszagban vett részt az Nkt. 9. § (4)
bekezdése alapjan szervezett hatdron tali kiranduléson.

Tovabba az Nkt. 41. § (9) alapjan
h) ajogszabalyokban biztositott kedvezményekre valo igényjogosultsag (étkezési
kedvezmény, ingyenes tankonyvellatasara vonatkozo jogosultsag stb.) elbirdlasahoz €s
igazolasahoz sziikséges adatok

3.1.3 A tanuldk személyes vagy kiilonleges adatainak célhoz kotott kezelése
Az iskolai munkaszervezés és a tanulok érdekében célhoz kototten kezeljiik az alabbi adatokat:

a) atanulok és a sziilok e-mail cime a hatékony kapcsolattartas érdekében,

b) atanuld specialis taplalkozasara vonatkoz6 kiilonleges adatok a kirandulasok,
projektek étkeztetésének megszervezése érdekében,

C) hittanra jelentkez6 tanulok esetében a diakok altal megjeldlt felekezetre vonatkozo
adatok, amennyiben a tanul6 erkdlcstan helyett iskolai szervezésben hittant tanul —
ahittan csoportok szervezése érdekében,

d) arendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasara vonatkozé adatok az
ingyenes vagy kedvezményes juttatdsok megallapitasa érdekében,

e) aziskola altal tamogatott tanulmanyi és sport versenyekre torténd jelentkezésekhez
szlikséges adatok azok megszervezése érdekében,

f) érettségi vizsgakra torténd jelentkezéssel és azok eredményességével kapcsolatos
adatok az érettségi vizsgak megszervezése érdekében,

g) aDSD nyelvvizsgara torténd jelentkezéssel és azok eredményességével kapcsolatos
adatok a vizsga megszervezése érdekében.



A sziiléket beiratkozaskor tajékoztatjuk, hogy amennyiben az itt felsorolt adatok célhoz kotott
kezeléséhez hozzajarulasat adja, ezt alairasaval kell megerdsitenie. A tanuld gondviseldje vagy
nagykoru tanuld esetén a tanuld irasban kérheti az e fejezetben felsorolt személyes vagy
kiilonleges adatok kezelésének mell6zését. Ebben az esetben az e fejezetben ismertetett adatok
kezelését a szOban forgd tanuld vonatkozasaban 8 napon beliil meg kell sziintetni. Amennyiben
ennek kovetkeztében a fenti adatok ismeretének hianya miatt a tanulot hatrany éri, ugy azért az
iskola nem vallal felel0sséget.

3.2 A munkavallalok adatainak kezelése

3.2.1 A Kozoktatas Informacios Rendszerében kezelt munkavallaloi adatok

Az intézmény kezeli a Kozoktatas Informacios Rendszerében a Nkt 44.§ (3) c)-f) szakaszali,
valamint a 44. § (7) bekezdésének elrendelése alapjan meghatarozott munkavallal6i adatokat:

a) nevét, anyja nevét, nemét, allampolgarsagat,

b) sziiletési helyét és idejét,

C) oktatasi azonositd szamat, pedagogusigazolvanya szamat,

d) végzettségére és szakképzettségére vonatkozo adatokat: felsdoktatasi intézmény nevét,
a diploma szadmat, a végzettséget, szakképzettséget, a végzettség, szakképzettség, a
pedagbdgus-szakvizsga, PhD megszerzésének idejét,

e) munkakdre megnevezését,

f) munkaltatoja nevét, cimét, valamint OM azonositojat,

g) munkavégzésének helyét,

h) jogviszonya kezdetének idejét, megsziinésének jogcimét és idejét,

i) vezet6i beosztasat,

j) Dbesorolasat,

k) jogviszonya, munkaviszonya id6tartamat,

I) munkaidejének mértékét,

m) tartos tavollétének id6tartamat,

n) lakcimét,

0) elektronikus levelezési cimét,

p) elémenetelével, pedagogiai-szakmai  ellendrzésével, pedagdgus-tovabbképzési
kotelezettségének teljesitésével kapcsolatos adatok koziil
pa) a szakmai gyakorlat idejét,
pb) esetleges akadémiai tagsagat,
pc) munkaidé-kedvezményének tényét,
pd) mindsité vizsgajanak kinevezési okmanyban, munkaszerz6désben rdgzitett
hataridejét,
pe) mindsitd vizsgajanak, mindsité eljarasra torténd jelentkezésének idépontjat, a
mindsitd vizsga és a mindsitési eljards idopontjat €s eredményét,
pf) az alkalmazottat érint6 pedagogiai-szakmai ellendrzés idépontjat, megallapitasait.



3.2.2 A munkavallalok, valamint az foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszonyban allé
személyek foglalkoztatassal, illetve alkalmassaggal kapcsolatos egyéb adatai

A Nkt 41.§ (2), valamint 44.§ (2) bekezdései és a Kjt 5. sz. mellékletében foglalt
kozalkalmazotti alapnyilvantartasra vonatkoz6 rendelkezések alapjan a munkavallalok alabbi
adatait kezeljiik:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
K)
1)

neve, anyja neve, sziiletési helye, ideje

pénzforgalmi jelz6szam és pénzforgalmi jelzészamot vezetd pénziigyi intézmény,
csaladi allapot, gyermekek, illetve eltartottak szama, eltartas kezdete,
allampolgarsag,

tarsadalombiztositasi azonositd szam, add azonosito jel

allando lakcim és tartozkodasi hely,

telefonszam, illetve egyéb kozvetlen elérhetdség,

idegen-nyelv ismeret,

hatdsagi erkolcesi bizonyitvany szama ¢és kiallitdsanak ideje,

iskolai végzettség, szakképesités, alkalmazasi feltételek igazolasa,

a munkavallald egészségiigyi alkalmassaga,

az alkalmazott altal kapott kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

m) fegyelmi, etikai blintetésre, kartéritésre kotelezésre vonatkozo adatok,

n)
0)

P)
q)
Y

s)
B

rendes szabadsag kiadasara vonatkoz6 adatok,

munkaban toltott id0, munkaviszonyba beszamithatdo idd, besoroldssal kapcsolatos
adatok, korabbi munkahelyek megnevezése, a megsziinés modja €s idépontja,
munkakdr, munkakérbe nem tartozé feladatra torténd megbizas, munkavégzésre
iranyuld tovabbi jogviszony,

munkavégzeés ideje, talmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat terheld
tartozas €s annak jogosultja,

munkabér, tovabba a munkaltatd altal adott munkabéren kiviili juttatdsok ¢€s azok
jogcimet,

a munkavallalo részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

munkaltatéval szemben fennallo tartozasok és azok jogcimei.

3.3 Az egyetemi hallgatok adatai

Hallgat6i jogviszonyuk keretében tanitadsi gyakorlatot végzd egyetemi hallgatok kovetkezd
adatait taroljuk. A hallgato

a)
b)
c)
d)
€)
f)
9)

Neptun kodja

neve, sziiletési neve

sziiletési adatok: hely, 1d6
szaktargy

vezetdtanar neve
vizsgatanitasanak ilitemezése
szoveges és szamszerl értékelése

Az iskolai munkaszervezés érdekében célhoz kototten taroljuk a kdvetkezd adatokat:

h)

telefonszam, e-mail cim



3.4 Fényképek, filmfelvételek kezelése

Jogszabalyi felhatalmazas nélkiil kezeli az intézmény a pedagdgusok és mas munkavallalok
fényképét az iskola honlapjan és kiadvanyaiban valo felhasznéalas érdekében. A fényképek
tarolasanak és kozzétételének célja a sziilokkel és partnerekkel vald kapcsolattartas segitése, a
tanarjeloltek beilleszkedésének segitése.

Amennyiben az intézmény valamely munkavallaldja ehhez nem kivan hozzéjarulni, azt irdsban
koteles jelezni az intézmény vezetdje szamara.

A szervezett iskolai eseményekrdl szolo tajékoztatas, valamint az intézmény gyakorlodiskolai
statuszaval kapcsolatos feladatok ellatdsa érdekében az intézmény honlapjan, a papir alapu,
valamint elektronikus kiadvanyaiban az iskolai eseményekrél fényképeket tesz kozzé,
amelyeken tanulok vagy tanulok csoportjai szerepelhetnek.

A sziilket beiratkozaskor tajékoztatjuk, hogy amennyiben az itt felsorolt adatok célhoz kotott
kezeléséhez hozzajarulasat adja, ezt alairdsaval kell megerdsitenie. Amennyiben az intézmény
tanuldja nem kivan szerepelni az iskola altal készitett fényképeken vagy kiskorti tanulo esetén
a tanul6 gondvisel6je nem szeretné, ha a tanul6 szerepeljen az iskola altal készitett fényképeken,
akkor nagykort tanul6 esetén a tanuld, egyébként a gondvisel6 €s a tanulo alairasaval egyarant
ellatott nyilatkozatban kell jelezni az intézmény vezetdje szamara.

Az iskolaban kiilsé személy, cég vagy szervezet kizarolag az igazgatd kiilon engedélyével
készithet fénykép- vagy filmfelvételt. Amennyiben ezen tanuldk, hallgatok vagy az iskola
dolgozdi is szerepelnének, Gigy ahhoz az érintettek hozzajarulasa is sziikséges.

3.5 Az elektronikus térfigyelérendszerben kezelt adatok

3.5.1 A kezelt adatok kore, célja és jogi alapja

Az intézményben az épiileten beliili és az épiileten kiviili mozgas megfigyelése elektronikus
térfigyeld rendszerrel (tovdbbiakban: kamerarendszer) torténik, amely soran személyes
adatokat tartalmaz6 képfelvételek késziilnek. A kamerarendszert az iskola miikddteti.

A megfigyelés célja az iskola dolgozoinak, tanuldinak és az iskola teriiletén tartozkodo
személyek életének, testi épségének, az iskola és az iskola polgérai vagyontargyainak védelme,
kozveszely okozas megeldzése. A cél a jogsértések észlelése, az elkdveto tettenérése, jogsértd
cselekmények megelézése, valamint az, hogy az ezekkel kapcsolatos felvételek bizonyitékként
keriiljenek hatosagi eljaras keretében felhasznalasra. A kamerarendszer adatait 30 napos
hatarid6t kovetden visszavonhatatlanul tordljiik, kivéve, ha a felvétel felhasznalasra keriil.
Felhasznalas alatt bir6sagi vagy mas hatosagi eljarasban, bizonyitékként valé felhasznalast kell
érteni.

Az ellendrzés nem jarhat az emberi méltosag €s a személyiségi jogok megsértésével.

3.5.2 Adatbiztonsagi intézkedések

A kamerak altal készitett és tarolt felvételek megtekintésére kizardlag az intézmény igazgatoja,
igazgatohelyettesei, és az engedélyiikkel rendelkezd személyek, valamint a portai szolgalatot
ellaté személy jogosultak.



A kamerarendszer folyamatos figyelése, szlikség esetén a beavatkozas a portds feladata.
A portan a képfelvételek megtekintését szolgalé monitor ugy helyezziik el, hogy a sugarzott
képeket a jogosultsagi koron kiviil mas ne lathassa.

A kamerdk altal sugarzott képekrél mas felvevd eszkozzel felvételt késziteni tilos.
A felvételekrdl biztonsagi masolat nem késziil.

A tarolt felvételek visszanézésére kizarolag az igazgato vagy az igazgatohelyettesek utasitasara
kertilhet sor, amennyiben az jogsérté cselekmény kisziirése, illetve annak megsziintetéséhez
sziikséges intézkedés kezdeményezése miatt sziikséges. Ebben az esetben a kamera altal
rogzitett kép visszanézése a portas vagy az igazgato, igazgatohelyettesek altal kijelolt személy,
feladata, mig annak esetleges adathordozéra masolasa a rendszergazda feladata. A tarolt
képfelvételekhez torténd hozzaférés csak az azt elrendeld személyének azonositasa utan
torténhet. A tarolt felvételek visszanézését és esetleges mentését a portaszolgalati naploban
dokumentélni kell.

Jogsértd cselekmény észlelését a hatdsadgok felé azonnal jelezni kell, egyben tajékoztatni kell a
hatdsagot, hogy a cselekményrdl képfelvétel késziilt.

3.5.3 Az érintettek jogai

Az adatkezeléshez torténd hozzdjarulds onkéntes, rautald magatartdssal torténik. A tanulo,
munkavallalo, sziil6, egyetemi hallgatdé vagy az intézménybe 1ép6 kiilsé személy az iskola
terliletére torténd belépéssel és az itt tartdzkodassal hozzajarulasat adja a képfelvétellel
kapcsolatos adatkezeléshez.

A kamerarendszer alkalmazasardl a teriileten megjelenni kivan6 személyek részére jol 1athato
helyen, jol olvashatéan, tajékozodast eldsegitd modon ismertetdt helyeziink el.

A kamerak pontos helyét és a megfigyelt teriileteket az Adatkezelési Szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

4 Az adatok tovabbitasanak rendje

4.1 Adattovabbitas a KIR rendszerében

Az Nkt 44. § (14) bekezdésében meghatarozottak szerint a KIR adatkezel6je a KIR-ben
nyilvantartott, az Nkt 44. § (5), (7) és (8) bekezdésben meghatarozott adatokat tovabbithatja
adategyeztetés céljabol annak a koznevelési intézménynek, amellyel a gyermek, tanuld,
alkalmazott, 6raad6 jogviszonyban 4ll, és amely az oktatasért felelds miniszter altal jovahagyott
iskolaadminisztracios rendszert hasznal.

4.2 A tanulok adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat a tanuldi adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az
elrendelést az Nkt. 41. § (7), (8) és 44. § (6), (6a), (6b) bekezdése irja el6. Ezek alapjan — a
személyes adatok védelmére vonatkozo célhoz kotottség megtartasaval — az alabbiak adatok
tovabbithatok:
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Az Nkt. 41.§ (7) pontja alapjan tovabbithat6 adatok:

a)

b)

d)

a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartozkodasi helye, sziil6je neve, torvényes
képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és
telefonszama, jogviszonya kezdete, sziinetelésének ideje, megszlinése, magantanuloi
jogallasa, mulasztasainak szama a tartozkodasanak megallapitdsa, a tanitasi napon a
jogszertségének ellendrzése €s a tanulod sziilgjével, torvényes képviseldjével valod
kapcsolatfelvétel céljabdl, a jogviszonya fennalladsaval, a tankdtelezettség teljesitésével
Osszefliggésben a fenntartd, birdsag, rendorség, ligyészség, telepiilési dnkormanyzat
jegyzoje, kozigazgatési szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére,

ovodai, iskolai felvételével, atvételével kapcsolatos adatai az érintett Gvodéhoz,
iskolahoz, felsdoktatdsi intézménybe torténd felvétellel kapcsolatosan az érintett
felsGoktatasi intézményhez,

a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, tarsadalombiztositési
azonosito jele, sziiloje, torvényes képviseldje neve, sziilgje, torvényes képviseldje
lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama, az Ovodai, iskolai egészségiigyi
dokumentécio, a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozd adatok az egészségi
allapotanak megallapitasa céljabol az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatd
intézménynek,

a neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye, tartdzkodasi helye, sziildje, torvényes
képviseldje neve, sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartézkodasi helye és
telefonszadma, a gyermek, tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet
igényld gyermekre, tanulora vonatkozd adatok a veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol a csaladvédelemmel foglalkozo intézménynek, szervezetnek,
gyermek- és ifjusagvédelemmel foglalkozo szervezetnek, intézménynek,

az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasdhoz sziikséges adatai az igénybe vehetd
allami tAmogatas igénylése céljabdl a fenntarto részére,

a szamla kiallitdsdhoz sziikséges adatai a tankdnyvforgalmazokhoz,

az allami vizsgdja alapjan kiadott bizonyitvanyainak adatai a bizonyitvanyokat
nyilvantartd szervezetnek a bizonyitvdnyok nyilvantartasa céljabol, tovabba a
nyilvantarto szervezettdl a felséfokt felvételi kérelmeket nyilvantarto szervezethez.

Az NKkt. 41.§ (8) pontja alapjan tovabbithat6 adatok:

h)

)

K)

sajatos nevelési igényére, beilleszkedési zavarara, tanuldsi nehézségére, magatartasi
rendellenességére vonatkozo adatai a pedagdgiai szakszolgdlat intézményei és a
nevelési-oktatasi intézmények egymas kozott,

ovodai fejlodésével, valamint az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettségével kapcsolatos
adatai a sziilének, a pedagogiai szakszolgalat intézményeinek, az iskolanak,
magatartasa, szorgalma ¢€s tudasa értékelésével kapcsolatos adatai az érintett osztalyon
beliil, a neveldtestiileten beliil, a szlilének, a vizsgabizottsagnak, a gyakorlati képzés
szervezdjének, a tanuldszerzddés alanyainak vagy ha az értékelés nem az iskolaban
torténik, az iskolanak, iskolavaltds esetén az Uj iskoldnak, a szakmai ellendrzés
végzdjének,

didkigazolvanya kiallitdisdhoz sziikséges valamennyi adata a KIR adatkezeldje, a
diakigazolvany elkészitésében kdzremikodok részére.

Az Nkt. 44.§ (6a) pontja alapjan tovabbithato:
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I) atanuld nevelési-oktatasi intézményének megallapitasa, a tanitasi napon a tanitasi 6ratol
vagy az iskola altal szervezett kotelezd foglalkozastél valdé tavolmaradas
jogszertségének ellendrzése, valamint a nevelési-oktatasi intézménnyel és a tanulo
sziilgjével, torvényes képviseldjével vald kapcsolatfelvétel céljabol az 3.1.1 szakasz a)—
c), f)-h), j)—m) és o) pontjaban foglalt adatok a rend6rség részére tovabbithatok.

Az Nkt. 44.§ (6b) pontja alapjan tovabbithato:

m) a 3.1.1 szakasz a), c), €)-h), m)—o) pontjaban foglalt adatok a tankoteles gyermek, tanuld
esetében a koznevelési feladatot ellatd hatdsag részére, abbol a célbol, hogy
gondoskodjon a tankételesek nyilvantartasarol.

4.3 Az alkalmazottak adatainak tovabbitasa

Az intézmény csak azokat alkalmazotti adatokat tovabbitja, amelyeket jogszabaly rendel el. Az
elrendelést az Nkt. 41. § (5) és 44. § (9) bekezdése rogzitik.

Az alkalmazotti nyilvantartasbol személyes adat - az érintetten kiviil - csak az egyes, a
foglalkoztatashoz kapcsolodd juttatasok jogszer(i igénybevételének megallapitasa céljabol
tovabbithato, a szolgaltatast nyujtd vagy az igénybevétel jogossaganak ellendrzésére hivatott
részére, tovabba az adatok pontossaganak, teljességének, idoszerliségének biztositasa, valamint
a pedagogusigazolvany igénylésével kapcsolatos eljaras keretében azonositas céljabol a
személyiadat- és lakcimnyilvantartd szerv részére, valamint az orszagos pedagogiai-szakmai
ellendrzések, illetve a pedagogusok mindsitd vizsgdjanak, mindsitd eljarasanak lefolytatasa
céljabol a hivatal részére.

Az intézmény munkaviéllaloinak adatai, a személyes adatok védelmére vonatkoz6 célhoz
kotottség megtartasaval, tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetOhelynek, a birdésagnak, a
rendérségnek, az ligyészségnek, a helyi Onkormanyzatnak, a kozneveléssel 0Osszefiiggd
igazgatasi tevékenységet végzd kozigazgatdsi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo
rendelkezések ellendrzésére jogosultaknak, a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

4.4 Az egyetemi hallgatok adatainak tovabbitasa

A hallgatéi jogviszonyuk keretében tanitdsi gyakorlatot végzd egyetemi hallgatok
tovabbhaladasahoz sziikséges alabbi adatait tovabbitjuk a Tanarképzé Kozpont felé a személyes
adatok védelmére vonatkoz6 célhoz kotottség megtartasaval:

hallgat6 neve, Neptun kddja,
vezetOtanar neve,

vizsgatanitas litemezése,
szoveges €s szamszerl értékelés

4.5 A kamerarendszer adatainak tovabbitasa
Birosag, rendérség vagy mas hatosag megkeresésére a rogzitett képfelvételt, valamint mas

személyes adatot a birosagnak vagy a hatdosagnak meg kell kiildeni. Az ezzel kapcsolatos
részleteket a 3.5.2-es szakasz tartalmazza.
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5 Adatbiztonsagi és a szolgalati titok megorzésével kapcsolatos
szabalyok

5.1 Adatbiztonsagi szabalyok

Az ELTE Trefort Agoston Gyakorlé Gimnaziuma az adatkezelés célja és a személyes adatok
védelme érdekében a kockazat stilyossaganak €s az iskola lehetdségeinek figyelembevételével
biztositja, hogy a személyes adatok kezelése a jelen szabalyzattal, valamint a mindenkor
hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban torténjen.

Az intézmény az altala kezelt, illetve 6rzott személyes adatokat a kdvetkezOképpen tartja
nyilvan:

papir alapu iraton rogzitett személyes adat;

elektronikus nyilvantartasba rogzitett személyes adat;

elektronikusan 1étrejott, papir alapon meg0Orzott iraton rogzitett személyes adat;
az iskola honlapjan kozzétett személyes adat.

A papir alapt iratot az iskola elzarhat6 helyen tarolja és biztositja, hogy az aktiv kezelésben
1év6 iratokhoz csak az illetékes ligyintézok, illetve az iskola igazgatdja, igazgatohelyettesei
térhessenek hozza.

5.2 Titoktartasi kotelezettség

Az intézmény minden munkavallaldjanak kotelessége az adatkezelés jogszabalyokban és e
szabalyzatban meghatdrozott rendjének betartasa. Az adatkezeldk, illetve az iskola tanarai,
vezetdi feladatkort ellatd munkavallaloi feleldsek a tudomasukra jutott adatok védelméért.

A pedagbdgust és a neveld oktatd munkat kozvetleniil segitd alkalmazottat titoktartasi
kotelezettség terheli a tanuloval és csaladjaval kapcsolatos minden olyan tényt, adatot,
informaciot illetden, amelyrdl a hivatasdnak ellatasa sordn szerzett tudomast. E kotelezettség
fiiggetlen a foglalkoztatasi jogviszony fennallasatol, és annak megsziinése utan, hataridé nélkiil
fennmarad.

A titoktartasi kotelezettség nem vonatkozik arra az esetre, ha aldla a sziilgvel torténd kozlés
tekintetében a tanuld masokkal torténd kozlés tekintetében a tanuld és a sziilo kozosen, mindkét
esetben irasban felmentést adott.

A tanuld irasbeli hozzajaruldsanak hidnyaban sem mindsiil a titoktartasi kotelezettség
megszegésének a tankoteles koru sziil6jének tdjékoztatasa, ha az a konkrét tény, adat,
informaci6 atadasa nélkiil €s azt kovetden torténik, hogy a pedagdgus, illetve a neveld és oktatd
munkat segitd alkalmazott meggy6z6dott arrdl, hogy a tanuldt ezzel nem hozza hatranyos
helyzetbe.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki a neveldtestiileti értekezletekre, a neveldtestiilet
tagjainak egymaskozti, a tanuld érdekében végzett megbeszéléseire. A résztvevoket azonban az
elhangzottak kapcsan titoktartasi kotelezettség terheli.
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Nem mindsiil a titoktartasi kotelezettség megszegésének a tanuld tanulmanyi kotelezettségével
kapcsolatos produktumainak, irdsbeli, szobeli és egyéb munkdjanak tényszerii értékelése az
adott tanulocsoportban.

A nagykoru tanul6 sziiljével a kdznevelési torvényben meghatarozott adat kozolheto.

A titoktartasi kotelezettség nem terjed ki azokra az adatokra, amelyek a kozoktatasi térvény
alapjan kezelhetdk és tovabbithatok.

A pedagbgus, illetve a neveld ¢és oktatd munkat segité kozalkalmazott az intézmény
intézményvezetdjén keresztiil —a gyermekvédelemrdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvény
17.§-ara is tekintettel — koteles az illetékes gyermekjoléti szolgalatot haladéktalanul értesiteni,
ha megitélése szerint a kiskor tanuld, més vagy sajat magatartdsa miatt, sulyos
veszélyhelyzetbe keriilhet, vagy keriilt. Ebben a helyzetben az adattovabbitashoz az érintett,
illetve az adattal kapcsolatban egyébként rendelkezésre jogosult beleegyezése nem sziikséges.

A tanuldk és munkaviéllalok személyi adatait kizdrdlag az e szabdlyzatban meghatarozott
személyek az itt meghatarozott médon tovabbithatjak. A személyi adatok barmely mas jelleg
(szobeli, telefonon torténd, irdsos vagy barmely mas modon térténd) tovabbitdsa szigorian tilos.

Onkéntes adatszolgiltatas esetén a tanulot, kiskort tanuld esetén a sziilét is tajékoztatni Kell
arrol, hogy az adatszolgaltatasban valo részvétel nem kotelezd. Kiskoru tanulonak az 6nkéntes
adatszolgaltatasba torténd bevonasahoz be kell szerezni a sziild engedélyét.

A szabalyzatban felsorolt adatok statisztikai célra felhasznalhatok és statisztikai felhasznalas
céljara személyazonositasra alkalmatlan modon atadhatok.

5.3 Az érettségi vizsga lebonyolitasaval kapcsolatos rendelkezések
Osszhangban a 100/1997. (V1.13.) Kormanyrendelet 60/A. § elirdsaival, az érettségi vizsga
lebonyolitasaval kapcsolatosan az alabbi szabalyok betartasa kotelezo:

Az érettségi vizsga korldtozott terjesztésiinek mindsitett feladatlapjait a mindsités érvényességi
ideje alatt a szolgalati titokra vonatkoz6 rendelkezések szerint kell kezelni.

Az érettségi vizsgakkal kapcsolatos tanuldi adatok (a dolgozatok pontszama, eredménye, a
szobeli feleletekre vonatkozo6 adatok) szintén szolgalati titkot képeznek.

Hasonloképen szolgélati titoknak mindsiilnek a szobeli és irasbeli érettségi tételekre és
feladatlapokra vonatkozdéan a vezetok vagy munkavallalok birtokaba jutott informécidk,
tovabba az érettségizOk szereplésével és eredményeivel kapcsolatos barmely adat.

A szolgalati titok védelmének kotelezettsége az érettségi vizsga minden adatira vonatkozdan
érvényes.

5.4 Az informatikai halézat biztonsaga

Az informatikai eszk6z6khoz vald hozzaférés jogosultsagat, ennek biztositasat adatkezelonként
kiilonboz6 azonositd jelszokkal lehet lehetdvé tenni. A jelszot tigy kell kialakitani, hogy sajat
jelszavat az adatkezeldn kiviil mas ne ismerje.

Az ELTE Trefort Agoston Gyakorlé Gimnazium tanarai a munkahelyi hivatalos beérkezd és
kimend elektronikus levelezéshez vezetéknév.utonév@trefort.elte.hu szerkezetli e-mail cimet
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kapnak. Munkahelyi levelezésre a megadott e-mail cim és levelezési rendszer hasznalatat varja
el az iskola.

Az informatikai halozatot mikodteté szervereket fokozottan védeni kell az illetéktelen
behatolas, a tliz vagy a természeti csapas ellen. A szerverszobaba személyek belépése csak
hivatalos feladataikkal Osszhangban torténhet. A szamitastechnikai eszkozok hozzaférési
kulcsat (adminisztratori jelsz6) szolgalati titokként kell kezelni. Biztositani kell, hogy a

crcr

6 Az adatkezelési jogkor gyakorlasa

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért, jelen adatkezelési szabalyzat karbantartasaért az
intézmény igazgatoja a felelds. Jogkdrének gyakorlasara az iigyek alabb szabalyozott korében
helyetteseit, az egyes pozicidkat betoltd pedagdgusokat, a gazdasagi iigyintézét és az
iskolatitkérokat hatalmazza meg.

A nem szabalyozott teriileteken az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokat az intézmény
igazgatoja személyesen vagy — utasitasi jogkorét alkalmazva — sajat felelosségével latja el.

Az intézmény adatvédelmi tisztviselje az intézmény igazgatdja. Neve és elérhetdsége
megtalalhat6 az iskola weblapjan.

6.1 Jogosultsagok és felelésségi szabalyok

6.1.1 Altalanos szabalyok

Minden kozalkalmazott, aki munkavégzése soran vagy véletleniil személyi informaciohoz jut,
felelds:

e az adatvédelmi kotelezettség megtartasaért
e atudomasara jutott adatok rendeltetés szerinti felhasznéalasaért
e az adatok illetéktelen személy tudomasara, birtokaba ne kertiljenek

A kozalkalmazotti jogviszonnyal 0sszefiiggd adatok kezeléséért az intézményben feleldsséggel
tartozik:

az intézmény vezetdje

a személyzeti feladatot ellato vezetd, ligyintézd, iratkezeld
az érintett kozalkalmazott felettese

a kozalkalmazott a sajat adatainak kozlése tekintetében

6.1.2 Az intézményvezeto joga és felel6ssége
Az intézményvezeto iranyito tevékenységével 0sszefiiggésben felelds:

e az adatvédelmi szabalyzat kiadasaért
e aszabalyzatban foglalt ellendrzések miikddtetéséért
e ajogszabalyok és helyi kovetelmények kozzétételéért

Az intézmény vezetdje jogosult a teljes személyi nyilvantartasba, és az Gsszes iratanyagba
betekinteni, a személyligyi munkavégzést barmikor ellendrizni. Irdsos kérésre kizardlagosan
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jogosult az intézmény nyilvantartdsabol — betartva az adatvédelmi jogszabalyokat — a
munkavégzéstdl fiiggetleniil adatokat szolgaltatni.

6.1.3 A személyzeti feladatot ellato vezeto jogkore

A személyzeti feladatot ellatd vezetd feleldsségi korén beliil koteles intézkedni, hogy a
kozalkalmazottak a személyi adatait:

e amegfelel? iratokra, adathordozoéra 8 munkanapon beliil ravezessék

e adolgozo altal igazoltan szolgaltatott adatokat, azok helyesbitését 3 munkanapon beliil
rogzitsék

e a munkaltatoi dontés alapjan az adatkezelést haladéktalanul ellassak

A személyzeti feladatot ellatd vezetd jogosult a személyiigyi nyilvantartas szabalyszertiségének
negyedévenkénti dokumentalt ellendrzésére.

A vezetd feleldsségi korén beliil gondoskodik arrdl, hogy a kdzalkalmazott értékelésébe bevont
harmadik személy kizarolag csak a jogszerli és targyilagos értékeléshez sziikséges adatokat
ismerhesse meg.

6.2 A tanuléi adatok nyilvantartasa, tovabbitasa

A tanulok adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:

igazgato, igazgatohelyettesek
iskolatitkar

osztalyfénokok

egyéb foglalkozast tartd neveldok
gyermek-, és ifjusagvédelmi felel6s
iskolaorvos

védond

iskola pszichologus

A tanulok személyes adatait osztalyonként csoportositva az aldbbi nyilvantartasokban kell
drizni:

Osszesitett tanuloi nyilvantartas (vezetéséért felelds: iskolatitkar)

torzslap (vezetéséért felelds: igazgatohelyettes, osztalyfonokok, oktatasi referens)
bizonyitvany (vezetéséért felelds: igazgatohelyettes, osztalyfonokok)

beirasi naplé (vezetéséért felelds: iskolatitkar, oktatsi referens)

osztalynaplo/KRETA naplo (vezetéséért felelés: igazgatohelyettes, osztalyfonokok,
pedagdgusok)

csoportnaplok (vezetéséért felelds: igazgatohelyettes, egyéb foglalkozast tartd neveldk)
e didkigazolvanyok nyilvantartdsa (vezetéséért felelds: iskolatitkar)

e mérési azonositok nyilvantartasa (vezetésért felelds: igazgatohelyettes)

A tanuloknak a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre jogositd adatait a szdmviteli
szabalyoknak megfeleld pénziigyi nyilvantartasokhoz csatolva kell nyilvantartani. Kezeléséert
a gazdasagi ligyintézo a felelds.

A tanulok adatait tovabbithatja a fenntarto, birdsag, rendérség, tigyészség, onkormanyzat,
allamigazgatasi szerv, nemzetbiztonsagi szolgalat részére az igazgatd tovabbithatja
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A sajatos nevelési igényre, a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségre vonatkozo
adatokat a pedagdgiai szakszolgalat intézményeinek tovabbithatja:

e igazgato, igazgatohelyettesek
e osztalyfonok
e gyermek- és ifjusagvédelmi felelds

A magatartas, szorgalom és tanulméanyi munka értékelésével kapcsolatos adatokat az érintett
osztalyon, a nevelGtestiileten beliil, illetve a sziilonek, képességvizsgald bizottsagnak;
iskolavaltds esetén az 1j iskolanak, ellendrzés esetén a szakmai ellenérzés végzdjének
tovabbithatja:

e igazgatd, igazgatohelyettesek
e osztalyfonok
e iskolatitkar

Tanuloi baleseteket a tudomasszerzés napjan koteles tovabbitani a munkavédelmi feleldsnek:

e igazgato, igazgatohelyettesek
e osztalyfonok
e iskolatitkar

A didkigazolvany — jogszabdlyban meghatarozott — kezeldje részére a didkigazolvany
kiallitdsahoz sziikséges valamennyi adatot a gazdasagi ligyintézo tovabbithatja.

A tanul¢ iskolai felvételével, atvételével kapcsolatosan az érintett iskolahoz adatot tovabbithat

e igazgato, igazgatohelyettesek
e osztalyfonok
o iskolatitkar

Az egészségligyi, iskola-egészségiigyi feladatot ellatdé intézménynek a tanuld egészségiigyi
allapotanak megallapitasa c€ljabol adatot tovabbithat

e igazgato, igazgatohelyettesek
o iskolatitkar

A csaladvédelemmel foglalkozd intézménynek, szervezetnek, gyermek- és ifjusdgvédelemmel
foglalkozé szervezetnek, intézménynek a gyermek, tanuld veszélyeztetettségének feltarasa,
megsziintetése céljabol adatot tovabbithat:

igazgatd, igazgatohelyettesek
osztalyfénok

gyermek- és ifjasagvédelmi felel6s
iskolatitkar

6.3 Az alkalmazottak adatainak nyilvantartasa, tovabbitasa

Az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:

igazgatd, igazgatohelyettesek
iskolatitkér

gazdasagi ligyintézo
zemorvos
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Az alkalmazottak adatait tovabbithatjadk a munkakori leirasukban szereplé feladatokkal
kapcsolatosan:

e igazgato, igazgatohelyettesek
e iskolatitkar
e gazdasagi ligyintézd

6.4 Egyéb rendelkezések

Az egyetemi hallgatok adatainak kezelésére jogosultak:

e igazgato, igazgatohelyettesek
vezetOtanar

iskolatitkar
Mmunkak6zosség-vezetdk

A jogszabalyi eldirasok szerint az iskola koteles adatot szolgéltatni a Kozoktatas Informacios
Rendszerébe (KIR). Felelose az igazgato.

A jogszabalyban el6irt kiilonds kozzétételi kotelezettségének az iskola az internetes honlapjan
évente eleget tesz. Az itt kozolt adatok statisztikai célokat szolgalnak, illetve tajékoztatjak az
érdekléddket az intézmény eredményeirdl.

Az iskolai kamerarendszer esetében az adatkezelési jogkor gyakorlasat a 3.5.2-es szakasz
részletezi.

[/ Az adatnyilvantartasban érintett munkavallalok, tanulok és
szillok jogai és érvényesitésiik rendje

7.1 Az érintettek tajékoztatasa, kérelem az érintett adatainak
modositasara

Az adatkezelés altal érintett személlyel az adat felvétele eldtt kozolni kell, hogy az
adatszolgaltatas onkéntes vagy kotelezd. Kotelezd adatszolgaltatas esetén meg kell jeldlni az
adatkezelést elrendeld jogszabalyt is.

A tanul6é vagy gondviseldje, illetve a munkavallalo kérheti személyi adatainak helyesbitését
illetve kijavitasat, amelyet az adatkezeld koteles teljesiteni. A munkavallalo a kozokirat, illetve
a munkaltatd dontése alapjan bejegyzett adatok helyesbitését vagy torlését csak kozokirat,
illetve a munkaltato erre irdnyul6 nyilatkozata vagy dontésének az illetékes szervek altal tortént
megvaltoztatasa alapjan kérheti.

Az érintett munkavallald, tanul¢ illetve gondviseldje vagy az intézménnyel jogviszonyban nem
allo személy szamara, akinek adatait kezeli az intézmény, kérésére az adatvédelmi tisztviseld
tajékoztatast ad az intézmény altal kezelt, illetéleg az altala megbizott feldolgozo altal
feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamardl, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérdl, tovabba arrol, hogy kik és
milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat. Az intézmény igazgatoja a kérelem
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benyujtasatél szamitott 30 napon beliil irasban, koézérthetd formaban koteles megadni a
tajékoztatast.

7.2 Az érintett tiltakozasi joga

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen.

Az intézmény igazgatdja a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legfeljebb 8 nap alatt
megvizsgalja, és annak eredményérdl a kérelmez6t irasban tajékoztatja.

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel$ koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi
adatfelvételt €s adattovabbitast is — megsziintetni és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol,
illet6leg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot kordbban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog
érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett a meghozott dontéssel nem ért egyet, az ellen — annak kozlésétdl
szamitott 30 napon beliil — az adatkezelési torvény szerint birésaghoz fordulhat.

7.3 Panaszkezelési lehetoségek

Az érintett, aki a személyes adatai kezelésének korében jogai sérelmét allitja, panasszal élhet a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagnal.

Székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Postacim: 1534 Budapest, Pf.: 834

Telefon: +36 (1) 391-1400

Telefax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Ha az intézmény adatkezelési tevékenysége soran az érintett jogait megsérti, az €rintett
munkavallal6, tanuld vagy annak gondvisel6je az adatkezeld ellen birdsaghoz fordulhat. A
birdsag az ligyben soron kiviil jar el.

7.4 Adatvédelmi incidens kezelése

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely az intézmény altal tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz wvald jogosulatlan
hozzéférést eredményezi.

Adatvédelmi incidens esetén az intézmény nevében az intézmény vezetdje legkésdbb 72 oraval
azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomaséra jutott koteles azt bejelenteni a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens nem jar
kockazattal a személyes adat jogosultjanak jogaira és szabadséagaira.

A bejelentésnek a kovetkezoket kell tartalmaznia:

e az adatvédelmi incidens jellege, az ¢érintettek és érintett adatok kategoriai és
hozzavetdleges szamuk;
e az intézmény, valamint az intézmény vezetdjének neve és elérhetdsége;
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e az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kdvetkezmények;
e az adatvédelmi incidens orvoslasara, kovetkezményei enyhitésére tett vagy tervezett
intézkedések ismertetése.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetden magas kockézattal jar a személyes adat
jogosultjanak jogaira és szabadsagaira, ugy az intézmény nevében az intézmény vezetdje
haladéktalanul koteles az adatvédelmi incidensrdl az érintettet tajékoztatni.

8 Zaro rendelkezések
A szabalyzat kozzététele, a dokumentalds modja és a hozzaférd elhelyezés biztositasa az
intézményben kialakult szokasrend szerint torténik.

A szabdlyzat megtekinthetd az intézmény honlapjanak az iskolai dokumentumokat tartalmazé
mentipontban, tovabba nyomtatott formaban az iskola konyvtaraban.

A jelen szabalyzatban nem meghatarozott illetve vitas kérdések esetén az 1.1. pontban felsorolt
jogforrasok iranyadoak.

A szabdlyzat elfogadasat kovetéen 1ép hatdlyba. A jogforrasként felhaszndlt jogszabalyok
modosulasa esetén feliilvizsgalata sziiksége.

Budapest, 2019. februar 18.

Csapodi Zoltan
igazgatd
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1. sz. melléklet

A kamerak pontos helye és a megfigyelt teriiletek

Megfigyelt teriilet

Felszerelés helye

Fobejarat utcai oldalt figyeli

Fékapun kiviil felszerelve

Udvart figyeli

Tanari étkez6 ablakban felszerelve

Titkarsagi folyosot figyeli

Titkarsagi ajtd jobb oldalan felszerelve

Gazdasagi folyosot figyeli

Magyar tanari ajto felett felszerelve

Teherkapu bejaratot figyeli

Teherkapu fel¢ levezetd 1épcso jobb oldalan kiviil
felszerelve

Alagsor lejaratot figyeli

Alagsori levezetd 1épcsdsorral szemben jobbra a
sarokba felszerelve

Gondnoki folyosot figyeli

Gondnoki atjaroban az ajtonyilasra felszerelve

Megfigyelt teriilet Felszerelés helye

Fobejarat beliilrol Porta felé levezetd 1épcso bal oldalan felszerelve
Fo6lépcs6haz Porta felé levezetd 1épcso bal oldalan felszerelve
Konyvtar folyoso Konyvtar folyoso atjard ajton beliilrdl felszerelve

Kondicional6 terem bejaratok

Kondicional6 terem folyoson jobbra felszerelve

. emelet fizika folyosé

1. emeleti Iépcsdforduldba felszerelve

. emelet miiv. tort. folyoso

1. emeleti Iépcséforduloba felszerelve

. emelet torténelem folyoso

1. emelet 6.-0s terem mellett felszerelve

. emelet testnevelés folyoso

2. emelet 1épcséforduloba felszerelve

Német tanari bejarat felett felszerelve

. emelet német folyoso

2. emeleti 1épcséforduldba felszerelve

. emelet bioldgia folyoso

3. emeleti 1épcsdvel szemben felszerelve

1
1
1
2
2. emelet angol folyoso
2
3
3

. emelet kémia folyosé

3. emeleti 1épcsdvel szemben felszerelve
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